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Procedure Kameleon Doorn:

aanmelden en plaatsen kind - voor 3 jarigen

De procedure is van toepassing voor kinderen die instromen op 4-jarige leeftijd.
Voor instroom van al schoolgaande kinderen is een apart beleid voor aanmelden en plaatsen
opgesteld.

Daar waar we spreken over ouders bedoelen we ouders/verzorgers.

Inleiding

Ouders hebben keuzevrijheid: zij zoeken een school die levensbeschouwelijk, pedagogisch en
didactisch het beste aansluit bij hun eigen opvattingen en ideeén over goed onderwijs en opvoeding
en die zij het beste vinden aansluiten bij de aard en karakter van hun kind.

Om zorgvuldig, duidelijk en transparant te zijn voor ouders die een passende school zoeken voor hun
kind, is in dit beleid de wetgeving en de procedure weergegeven over aanname en plaatsing van
kinderen die de 4-jarige leeftijd nog moeten bereiken. Vervolgens is weergegeven hoe wij hieraan
stapsgewijs invulling geven.

Een kind is welkom als de school kan voorzien in de onderwijsbehoeften van het kind en ouders de
de openbare grondslag en de pedagogische en didactische uitgangspunten van de school
respecteren. Van belang daarbij is om te vermelden dat de school is aangesloten bij een regionaal
samenwerkingsverband passend onderwijs, samenwerkingsverband Zuidoost Utrecht (ZOUT). Binnen
ZOUT zijn afspraken gemaakt over de basisondersteuning die de scholen moeten kunnen bieden aan
de kinderen.

Kader aanmelden en plaatsingen
Uitgangspunt is het inschrijven van een kind, weigering de uitzondering.

Een kind kan als leerling op een school worden geplaatst als het de leeftijd van 4 jaar heeft bereikt.

De aanmelding van een kind moet schriftelijk gebeuren. Dat kan door middel van een mail naar de
managementassistente.

Ouders melden hun kind als het 3 jaar wordt aan bij de basisschool, zo mogelijk, en geven bij de
aanmelding aan bij welke school of scholen eveneens om plaatsing is gevraagd en welke school hun
voorkeur heeft.

Zodra de aanmelding van een kind bij de school binnen is dient het bevoegd gezag te onderzoeken of
de school kan voorzien in de onderwijsbehoeften van het aangemelde kind. Dat is nodig, omdat voor
een kind met specifieke onderwijsbehoeftes soms extra ondersteuning nodig is.



Bij WereldKidz voert de school dit onderzoek uit en beslist de schoolleiding of een kind op de school
geplaatst kan worden. Bij dit onderzoek wordt de informatie die ouders aan de school verstrekt
gebruikt en vragen wij ouders om informatie van de peuterspeelzaal of kinderopvang, voor de
zogenaamde warme overdracht. Ook kunnen wij ouders vragen om extra gegevens te verstrekken.

Kennismaken met de school

Voordat kinderen 3 jaar worden gaan de meeste ouders zich oriénteren bij verschillende scholen. Dat
vinden wij ook belangrijk. Het komt de ontwikkeling van een kind ten goede als een school past bij
het kind en de ouders.

We vinden het belangrijk dat ouders goed begrijpen wat de visie van de school inhoudt, voordat ze
hun kind op de school aanmelden.

Op de website van de school is de schoolgids in te zien. De schoolgids geeft een algemeen beeld van
de school en het onderwijs dat geboden wordt. Ook organiseert de school regelmatig een
kennismakingsbijeenkomst. Hierin wordt ingegaan op de pedagogiek en de achtergrond van ons
onderwijs, de praktische gang van zaken en kunnen er vragen worden gesteld. Een rondleiding door
de school vindt eveneens plaats.

We adviseren ouders om deel te nemen aan een kennismakingsbijeenkomst. Dit kan vanaf het
moment dat een kind 2,5 jaar oud is.

De data voor de kennismakingsbijeenkomsten kunnen worden opgevraagd bij de
managementassistent. De naam en het e-mailadres van de managementassistent kun je hier vinden.

Aanmelden van een kind

Met de aanmelding laten ouders weten dat het hun intentie is dat hun zoon of dochter onderwijs
gaat volgen op de school.

Ouders kunnen hun kind aanmelden vanaf het moment dat het kind 3 jaar wordt. leder kind uit het
gezin moet individueel worden aangemeld.
Aanmelden betekent nog niet dat een kind ook geplaatst kan worden op de school.

Een aanmeldformulier kan worden opgevraagd bij de managementassistent. De naam en het
e-mailadres van de managementassistent kun je hier vinden.
De managementassistent verwacht het aanmeldformulier binnen een week, na ontvangst door de

ouders, ingevuld retour.

Na ontvangst van het door ouders ingevulde aanmeldformulier, stuurt de managementassistent van
de school ouders een ontvangstbevestiging van de aanmelding met de datum van aanmelding.

In geval van verwijzing naar Speciaal (Basis) Onderwijs wordt er geen plaatsingsprocedure gestart.

Plaatsen van een kind

De school heeft 6 schoolweken om te besluiten of een aangemeld kind kan worden toegelaten en
mag deze termijn met 4 schoolweken verlengen, indien de school besluit dat nader onderzoek nodig


https://montessorizeist.wereldkidz.nl/Contact
https://kameleon.wereldkidz.nl/Contact

is. Nader onderzoek is alleen mogelijk, mits de school kan beschikken over de benodigde informatie
over het kind.

Na de aanmelding wordt onderzocht:
e of het kind specifieke onderwijsbehoeftes heeft
e of de school, eventueel met extra ondersteuning vanuit het samenwerkingsverband, kan
voorzien in de onderwijsbehoeften van het kind
e of het verrichten van doeltreffende aanpak dan wel aanpassingen niet onevenredig
belastend zijn voor de school. Daarbij kan de financiéle draagkracht van de school en/of het
belang van andere kinderen een rol spelen.

Wanneer de school tot de conclusie komt dat zij zelf niet de benodigde ondersteuning kan bieden,
gaat zij samen met de ouders op zoek naar een andere school die wel een passend(er) onderwijs-
en/of ondersteuningsaanbod voor het kind heeft en bereid is het kind aan te nemen. Dit betreft de
zogenaamde ‘zorgplicht’ die binnen het onderwijs van kracht is.

In het geval waarbij ouders hun kind bij meerdere scholen hebben aangemeld en het kind op geen
van de scholen wordt toegelaten, ligt de zorgplicht bij de school waarbij het kind als eerste is
aangemeld.

De school kan ouders vragen om extra informatie aan te leveren om de aanmelding te kunnen
beoordelen. Wanneer de school van mening is dat zij niet over voldoende gegevens over het kind
beschikken, zal de school ouders daarover per e-mail informeren en daarbij aangeven wanneer zij
deze gegevens uiterlijk van ouders willen ontvangen. Tot de gegevens zijn aangevuld of termijn is
verstreken, wordt een beslissing over plaatsing opgeschort.

Ouders van een kind dat kan worden geplaatst ontvangen een definitieve aanmeldbevestiging per
mail.

Loting

Per kwartaal zijn er beperkt aantal onderwijsplekken beschikbaar.

Aan het eind van elk kwartaal wordt bekeken of alle aangemelde kinderen geplaatst kunnen worden.
Bij een overschrijding van het aantal aangemelde kinderen dat geplaatst kan worden, gaat de school
over tot loting.

Broers/zussen van kinderen die al op school zitten, krijgen voorrang bij loting. Dit mits het kind tijdig
is aangemeld en plaatsbaar is.

De loting wordt door de school zelf uitgevoerd. Bij WereldKidz wordt dit gedaan door de schoolleider
(of diens vertegenwoordiger) onder toezicht van een tweede medewerker van de school, waarbij de
loting op beeld wordt vastgelegd.

Alle ouders worden per mail geinformeerd.

® Ouders van kinderen die zijn ingeloot wordt gevraagd de komst van hun kind naar de school
per mail te bevestigen. Na bevestiging ontvangen de ouders ongeveer 10 weken voordat hun
kind 4 jaar wordt een vervolgbericht van de school.

e Ouders van kinderen die zijn uitgeloot, gaan op zoek naar een passende plek op een andere
school waar nog wel plek is. De school kan hierin voorzien van advies over scholen met



beschikbare plekken. De zogenaamde ‘zorgplicht’ geldt niet als een kind door numerieke
overaanmelding (gebrek aan plaats) niet geplaatst kan worden.

Aanmeldperiode Communicatie over plaatsing
16 december t/m 15 maart Week na 15 maart

16 maart t/m 15 juni Week na 15 juni

16 juni t/m 15 september Week na 15 september

16 september t/m 15 Week na 15 december
december

Naar school

In principe komen 4-jarige kinderen naar school op de dag van hun verjaardag of vlak daarna. In het
schooljaar zijn 2 uitzonderingen; in de maand december en een maand voor de zomervakantie
worden in principe geen nieuwe 4-jarige geplaatst. Als een kind 4 jaar wordt in die periode, zal het in
principe geplaatst worden na de eerstvolgende vakantie. Afstemming hierover vindt plaats tussen
school en ouders.

In de periode vanaf de leeftijd van 3 jaar en 10 maanden tot het bereiken van de leeftijd van 4 jaar
kan een kind komen wennen op school. Het wennen gebeurt in de meeste gevallen in de weken
voordat het kind 4 jaar wordt. Dit wordt afgesproken tussen school en ouders.
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